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ACADEMY

PRAKTISKA E-UTBILDNINGAR FOR
VARDPERSONAL

Checklista: Starta aktiebolag - fran borjan till slut
Forberedelser
e Bestam foretagsnamn
o Sok pa Bolagsverkets hemsida for att se om namnet ar ledigt
o Valj garna 2-3 alternativ ifall forstahandsvalet ar upptaget
e Ordna startkapital (minst 25 000 kr)
o Oppna sarskilt bankkonto for aktiekapitalet

o Sakerstall att pengarna ar tillgangliga

Registrering

e« Registrera foretaget hos Bolagsverket (alternativt, kdp ett lagerbolag)
o Fylliregistreringsformular for aktiebolag
o Uppratta bolagsordning
o Betalaregistreringsavgift

e Ansdk om F-skatt hos Skatteverket
o FylliSKV 4620
o Ange berdknad omsattning och resultat

o Registrera for arbetsgivaravgifter (om du planerar ta ut l6n)

Bank och ekonomi
o Oppna foretagskonto
o Tamed registreringsbevis
o Ordna med internetbank for foretaget
o Skaffa foretagskort om behovligt
e Satt upp bokfdringssystem
o VAlj bokféringsprogram

o Skapa kontoplan
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o Sattupp faktureringssystem

Forsakringar
e Tecknanddvandiga forsakringar
o Ansvarsforsakring
o Patientférsakring
o Sjukavbrottsforsakring

o Eventuelltillaggsforsakring for specifik verksamhet

Vardsspecifika registreringar
e Registrera verksamheten hos IVO
o Anmalverksamheten enligt patientsakerhetslagen
o Invanta bekraftelse
¢ Uppratta journalsystem
o Valjjournalsystem som uppfyller lagkrav
o Sakerstall GDPR-efterlevnad

o Skapa rutiner for journalhantering

Digitala verktyg och kommunikation
o Skaffaforetagstelefon/telefonnummer
e Skapa foretagsmejl
e Registrera foretagsdoman om relevant

e Sattupp digital bokforing/faktureringssystem

Administration
e Skapa system for:

o Tidsbokning
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o Patientregister
o Fakturahantering
o Dokumenthantering

o Kvalitetsledningssystem

Formalia och avtal
e Uppratta nodvandiga dokument
o Integritetspolicy (GDPR)
o Patientavtal
o Prislista

o Avtalsmallar

Lokaler och utrustning
e Ordna med verksamhetslokal om relevant
o Hyresavtal
o Anpassningar for verksamheten

o Nodvandig utrustning

Marknadsforing
e Skapa grundlaggande marknadsféringsmaterial
o Visitkort
o Eventuell hemsida

o Foretagsprofil pa relevanta plattformar

Forsta tiden
e Sattupp rutiner for:

o Daglig bokféring
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o Fakturahantering
o Skattebetalningar
o Manadsrapportering

o Kvalitetsuppféljning

Ovrigt att tinka pa
e Skapa back-up system for viktiga dokument
e Planera for semester/sjukdom
e Satt upp rutiner for kompetensutveckling

e Skapa natverk med andra vardforetagare

Lopande administration
e Planerafor:
o Momsredovisning (om relevant)
o Arbetsgivaravgifter
o Arsredovisning

o Deklaration

Vill du fa ut det mesta av den har mallen? | var kurs pa academy.geniusmotion.se
lar du dig hur du anvénder den pa bésta satt och far konkreta tips for din
verksamhet.




